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• Ce document se propose d’aider les administrateurs et utilisateurs de 
base avec la fonctionnalité de téléchargement vers l’application
Supplier Connection.

• Cette fonctionnalité permet le téléchargement des informations sur 
les articles, des avis d’expédition et des factures, par l’usage d’un 
fichier CSV (Comma separated value). 

• Le téléchargement d’informations sur les articles peut être intéressant 
lors de la configuration des articles dans la base de donnée (voir 
manuel de configuration Chapitre Chapitre 3A).

• Notez qu’un seul fichier CSV peut contenir plusieurs avis d’expédition 
ou factures.



Page 7

Conditions préalables :

• L’administrateur ou l’utilisateur de base doit avoir des 
connaissances de base sur l’usage des fichiers CSV.

Nota:  L’onglet téléchargement n’apparaît que si l’administrateur a 
activé cette option.

Voir les instructions aux page suivantes.



Entrez l’identifiant 
utilisateur ici

Entrez le mot de passe ici



Cliquez Supplier Connection (PSA)Supplier Connection (PSA).



Sélectionnez Administrer Administrer 
la sociétéla société sous le menu 
AdministrationAdministration.



Cliquez l’icône à gauche 
d’ Information généraleInformation générale.



Cochez Téléchargement autoriséTéléchargement autorisé.



Allez en bas de page. 
Cliquez SauvegarderSauvegarder
puis FermerFermer.

Quittez l’application et loguez 
vous pour que le changement 
soit pris en considération.



Téléchargement des articles
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• L’administrateur doit configurer le profil de téléchargement de 
l’application. Ceci est fait en attribuant chacun des champs à 
la colonne appropriée du fichier CSV.

• Voir instructions aux pages suivantes. 



Sélectionnez TéléchargementsTéléchargements
sous le menu AdministrationAdministration.



Sélectionnez Articles fournisseursArticles fournisseurs.



Entrez ici le numéro de la colonne 
correspondante dans vos fichiers CSV.

Les champs obligatoires sont en 
rouge et marqués d’un astérisque.

Profil de téléchargement.
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Détails concernant la colonne option :

• Cliquez l’icône présente dans cette colonne pour connaître 
le code à entrer pour le champs. Ces codes doivent être 
utilisés lors de la préparation des fichiers CSV.

• Alternativement cliquez l’icône présente dans cette colonne 
pour télécharger le code à entrer pour le champs.

• Voir instructions aux pages suivantes. 



Par exemple, cliquer l’icône de 
Unité de poids netUnité de poids net va donner la 
liste des codes suivante.
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Détails concernant les autres colonnes :

Donnée à télécharger Cette colonne indique le champs  à faire 
correspondre à la colonne d'un fichier CSV.

Commentaire Les commentaires si nécessaires sont ind iqués dans 
cette colonne. 

Type de donnée Cette colonne indique le format et la  longueur 
et taille maximum pour ce champs.

AN =  Alphanumérique
N  =   Numérique
D  =   Date
16 =   seize caractères

N° de colonne Cette colonne est utilisée pour définir à quelle 
du fichier csv colonne du fichier CSV correspond la donnée à

télécharger. Vous devez éditer le fichier CSV et 
identifier l'ordre des colonnes. 

DescriptionNom de la colonne
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• Pour chaque champs du profil de téléchargement, vous devez 
assigner quelle colonne du fichier CSV contient la valeur pour ce 
champs. Entrez le numéro de la colonne. 

Nota:  Tout les champs en rouge sont obligatoires et doivent donc 
avoir une colonne correspondante dans le fichier CSV, et la colonne 
doit être assignée.

• Après avoir assigné les colonnes aux champs, cliquez Sauvegarder.

• Après avoir assigné chacun des champs et sauvegarder vous pourrez 
télécharger les fichiers CSV.
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Règles de création d'un fichier CSV conforme :

• Le fichier consiste en champs individuels séparés par des 
virgules. 

• Chaque article est sur une ligne différente du fichier CSV.

• Plus de détails sur les règles de création des fichiers CSV en 
pages 55-56.

• Voir instructions pages suivantes.



Exemple du fichier 
CSV, ouvert dans 
Notepad et ouvert 
dans Excel.

Le nom des colonnes n'est pas reporté dans le fichi er CSV. La valeur 1 de la 
colonne 4 veut dire kilo. La valeur 64 de la colonn e 5 veut ici dire France. Ces 
valeurs sont obtenues à partir de la colonne Option . 

Exemple de données 
pour lesquelles un 
fichier CSV doit être 
préparé.



Cliquez Articles fournisseurArticles fournisseur
sous le menu RéférencesRéférences

Exemple de téléchargement



Sélectionner BrowseBrowse / TéléchargerTélécharger.



Cliquez TéléchargerTélécharger.

Sélectionnez le fichier.

Cliquez OpenOpen / OuvrirOuvrir.



Le téléchargement est termine. Cliquez 
Retour aux rRetour aux r ééfféérences fournisseurrences fournisseur.



Les articles téléchargés se sont 
rajoutés à la liste des articles.



Si le fichier CSV n'est pas conforme le message de 
confirmation après le téléchargement est remplacé p ar 
un message d'erreur.

Les erreurs peuvent être :

Un champs obligatoire non renseigné,

Une colonne manquante,

Un format non correct,

Un mauvais code…



Téléchargement des avis 
d’expédition
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Règles de création d'un fichier CSV conforme :

• Le processus de configuration du profil de téléchargement est 
identique pour les articles, les avis d'expédition et les factures. Vous 
devez créer un fichier CSV conformes aux spécifications.

• Soyez sûr de cliquez Sauvegarder pour chacune des pages du profil 
de téléchargement dans Supplier Connection.

• Chaque unité de conditionnement individuelle doit être sur une ligne 
différente du fichier CSV.

• Plus de détails sur les règles de création des fichiers CSV en pages 
55-56.

• Voir instructions pages suivantes.



Cliquez TéléchargementsTéléchargements sous 
l'onglet AdministrationAdministration.



Sélectionnez Avis d'expéditionAvis d'expédition
dans le menu déroulant.



Sélectionnez l'acheteur souhaité 
dans le menu déroulant.



Attention: le format des dates dépends du langage 
sous PréférencesPréférences. Si English USEnglish US avait été choisi, 
vous verriez mm/jj au lieu de jj/mm.

Si la plaque d’immatriculation du camion n’est pas 
connue, re-écrivez le nom du transporteur à la plac e.



C'est un code PSA à 5 caractères identifiant l’UC 
(identique à Conditionnement/Type D'UC* )

PILOCHAT13

C'est un code PSA à 5 caractères identifiant l’UM 
(identique à Conditionnement/Type D'UM* ).

Nombre total d'unités de conditionnement utilisées 
pour l'article concerné.



Aussi appelé numéro d'ordre ou numéro de carte ou 
KANBAN (un numéro à 9 caractères).

Numéro de l'étiquette collée sur l'unité de conditi onnement. 
Ne doit pas avoir été utilisé dans les 12 mois préc édents.
C'est un code PSA à 5 caractères identifiant l’UC ( identique 
à Article/Type D'UC* )

C'est un code PSA à 5 caractères identifiant l’UM ( identique 
à Article/Type D'UM* ).

Numéro de l'étiquette collée sur l'unité de manuten tion. Ne 
doit pas avoir été utilisé dans les 12 mois précéde nts.

Exemple: Si 4 UM sont utilisées, numérotez 1, 2, 3 et 4. 
(Incrémentez de 1 même en cas de livraison partiell e).



Cliquez Nouvel avis d'expéditionNouvel avis d'expédition
sous le menu Créer.



Sélectionnez tour à tour Acheteur, 
expéditeur destinataire et point de 
déchargement.

Cliquez BrowseBrowse / ParcourirParcourir et 
sélectionnez le fichier CSV.

Cliquez TéléchargerTélécharger.



Cliquez Editer l'avis d'expéditionEditer l'avis d'expédition.

Ce message indique si le 
téléchargement a pu s'effectuer.



Allez en bas de page. 
Cliquez VérifierVérifier puis 
EnvoyerEnvoyer.



Téléchargement des factures
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Règles de création d'un fichier CSV conforme :

• Le processus de configuration du profil de téléchargement est 
identique pour les articles, les avis d'expédition et les factures. Vous 
devez créer un fichier CSV conforme aux spécifications.

• Soyez sûr de cliquez Sauvegarder pour chacune des pages du profil 
de téléchargement dans Supplier Connection.

• Chaque ligne de la facture est sur une ligne différente du fichier CSV.

• Plus de détails sur les règles de création des fichiers CSV en pages 
55-56.

• Voir instructions pages suivantes.



Cliquez TéléchargementsTéléchargements.



Choisissez FactureFacture.

Choisissez l'acheteur. Si plusieurs 
acheteurs doivent être utilisés, le 
profil devra être défini pour chacun.



Entrez les numéros de colonnes de 
votre fichier CSV. Sauvegardez 
chaque page individuellement.



Probablement 0.00 dans tous les cas.

Attention: le format des 
dates dépends du langage 
sous PréférencesPréférences. Si 
English USEnglish US avait été choisi, 
vous verriez mm/jj au lieu 
de jj/mm.

Somme de "Total HT*" et "Total TVA*".

= Montant total HT de l'article 1 + montant total H T de 
l'article 2 +  … (tous les article de la facture)

= (Total HT - Escompte)

Montant total TVA pour la facture.



20

1000

Nota: 0.02 euro pour 1 pièce est équivalent à 20 
euro pour 1000 pièces. Les deux exemples ci-
contre illustrent deux façons d'entrer un même prix .

0.02

1



Attention : arrondir trop ces valeurs aboutira souv ent à un 
montant incohérent.

2 pour livraison vers l'Angleterre, 3 vers l'Espagn e, 1 vers 
tous les autres pays.

= (Prix article*) / (Base du prix unitaire*) x (Qua ntité 
facturée*), pour l'article en question.

Exemple 
222, 200 
etc.



Exemple d’un fichier CSV ouvert 
ici dans Excel et contenant 2 
factures de 2 lignes.

Définissez le profil de téléchargement pour 
les autres acheteurs si nécessaire. Vous 
êtes maintenant prêts pour télécharger les 
factures.



L’utilisateur peut télécharger les 
factures indifféremment à partir 
de Créer la FactureCréer la Facture ou Nouvelle Nouvelle 
facture (ouverte)facture (ouverte).

Exemple du téléchargement des factures.



Sélectionnez ici 
votre fichier csv.

Cliquez ensuite 
TéléchargerTélécharger.

Sélectionnez AcheteurAcheteur, ExpéditeurExpéditeur, 
DestinataireDestinataire et Point de chargementPoint de chargement.



Les factures du fichier 
CSV ont été envoyées.



Spécifications
pour les fichiers CSV
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• Le fichier téléchargé doit être du type CSV à séparateur virgule. 

• Le fichier est composé de champs individuels, chaque champ étant séparé par une virgule. 

• Si la donnée à l'intérieur d'un champ contient une virgule, alors le champ entier doit être 
placé entre guillemets (Pour les utilisateurs d'Excel, n'utilisez pas les guillemets car c'est la 
façon de sauvegarder par défaut du logiciel).

• Tous les nombres décimaux transférés dans un fichier CSV doivent utiliser un point en tant 
qu’indicateur décimal (écrire 3.51 et pas 3,51). 

• Il n’y a pas de règles concernant l’ordre dans lequel les différentes colonnes de données des 
documents CSV doivent être présentées; cependant la séquence, une fois établie dans le 
profil doit rester stable sinon les documents transmis via Supplier Connection pourrait 
contenir des champs de données avec un contenu erroné. Si l’ordre de votre colonne 
change, vous aurez également besoin de changer votre profil de téléchargement.

• Le fichier ne contient pas de ligne de titre indiquant les noms des différentes colonnes.

• Une ligne dans un fichier CSV représente un article, une unité de conditionnement 
individuelle, ou une ligne dans une facture (selon le type de fichier CSV).




