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Au sujet de ce manuel
• Ce manuel est destiné à permettre aux fournisseurs “Production” et “Pièces de 

rechanges” comme aux fournisseurs “Non production” (facture seulement) de 
configurer leur application afin de pouvoir engager le processus de validation 
avec PSA.

• Les fournisseurs “Production” et “Pièces de rechanges” doivent effectuer les 
opérations suivantes :

• Étape 1 : Transporteurs

• Étape 2 : Bénéficiaire (optionnel)

• Étape 3 : Articles fournisseur

• Étape 4 : Unités de manutention

• Étape 5 : Unités de conditionnement

• Étape 6 : Taxes
L’étape 2 ne concerne que les sociétés qui facturent par l’intermédiaire d’une société d’affacturage.
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• Les fournisseurs “Non production” (facture seulement) doivent 
effectuer les opérations suivantes seulement :

• Étape 2 : Bénéficiaire (optionnel)

• Étape 3 : Références fournisseur

• Étape 6 : Taxes

• L’ étape 3 peut être évitée à condition que vous n’utilisiez que 
l’option de téléchargement des factures.

• L’étape 2 ne concerne que les sociétés qui facturent par 
l’intermédiaire d’une société d’affacturage.
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Étape 1 Configurer les transporteurs 

• Dans ce chapitre, vous allez entrer les informations sur le 
transporteur. Veuillez remplir tous les champs obligatoires (champs 
en rouge et marqués d’un astérisque).

Rappel :

• Les fournisseurs “Non production” (facture seulement) n’effectuent 
pas cette étape et vont directement à l’étape 2.

• Voir instructions aux pages suivantes.



Sélectionnez TransporteursTransporteurs
dans le menu déroulant.



Sélectionnez
Ajouter un transporteurAjouter un transporteur.



Une fenêtre vide apparaît. 
Remplissez le champ obligatoire.
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Étape 2 Configurer les bénéficiaires

• L’étape 2 ne concerne que les sociétés qui facturent par 
l’intermédiaire d’une société d’affacturage.

• Si c’est votre cas, veuillez contacter Covisint pour vous 
aider à entrer les informations. (pour nous contacter, 
référez vous aux indications sur notre portail).

• Sinon passez directement à l’étape 3.

• Voir instructions aux pages suivantes.



Sélectionnez BBéénnééficiaires ficiaires 
dans le menu déroulant.



Sélectionnez
Ajouter un bAjouter un b éénnééficiaireficiaire.



Remplissez tous les 
champs obligatoires ( *).

Ces codes peuvent être 
obtenus auprès de PSA.
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Étape 3 Configurer les articles fournisseur

• Nous allons maintenant configurer la base de donnée de 
l’application. Dans cette base de donnée, vous allez en premier 
entrer les informations sur les articles tels description, poids, etc.

• Cette opération peut aussi être réalisée automatiquement à partir 
d’un fichier csv créé depuis votre base de donnée actuelle, et 
téléchargé dans Supplier Connection (voir étape 3a).

• Nota: La référence acheteur de ce même article sera quant à
elle initialisée dans l’application par les ordres entrants 
(DELJIT). Dans le manuel “ASNTestManual” vous trouverez 
les informations relatives aux références acheteur de l’article.

• Voir instructions aux pages suivantes.
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Nota : les fournisseurs non-production (utilisant 
l’application pour la génération de factures 
uniquement) peuvent sauter cette étape (à
condition de n’utiliser que l’option de 
téléchargement des factures). Le guide de 
téléchargement des factures est disponible à
partir du portail.



Sélectionnez Articles fournisseur Articles fournisseur 
dans le menu déroulant.



Sélectionnez
Ajouter des articlesAjouter des articles. 



Remplissez les champs 
obligatoires ( *). 
Sélectionnez SauvegarderSauvegarder,
puis Fermer Fermer ou NouveauNouveau.
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Étape 3a Télécharger les articles fournisseur.

• Les fonctions de téléchargement permettent à un 
utilisateur de transmettre des factures, des avis 
d’expédition et de télécharger les références fournisseur.

• Les pages suivantes indiquent comment sélectionner et 
télécharger un ficher CSV.

• Pour savoir comment composer un fichier CSV veuillez 
vous reporter au manuel de téléchargement 
«A7_FR_SC_UploadGuide» du portail Covisint. 

• Voir instructions aux pages suivantes.



Exemple d’un fichier csv 
à télécharger (ouvert ici 
dans notepad et 
contenant 2 articles).



Sélectionnez 
TTééllééchargementschargements.



Sélectionnez
Articles fournisseurArticles fournisseur.



Indiquez à quelle colonne du 
fichier csv correspondent 
chacune de ces lignes.



Sélectionnez
Articles fournisseurArticles fournisseur.



Sélectionnez 
Browse Browse / Parcourir/ Parcourir.



Après sélection, 
cliquez TTééllééchargercharger.



Téléchargement terminé sans 
erreurs. Cliquez Retour aux Retour aux 
rrééfféérences fournisseurrences fournisseur.



Les 2 articles de notre fichier
csv exemple sont maintenant 
téléchargés.
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Étape 4 Configurer les unités de 
manutention

• Selon la logistique PSA, une unité de manutention (UM) est une unité dans 
laquelle ou sur laquelle de multiples unités de conditionnement (UC) sont 
placées pour servir les besoins de l’expédition. En conséquence l’UM sera 
souvent de grande taille (palette en bois, caisse métallique ou plastique).

• Dans certains cas, PSA indiquera quelle UM doit être utilisée. Dans 
d’autres cas, PSA laissera le choix au fournisseur.

• Le type d’UC ainsi que la quantité d’UC par UM sont quant à eux 
normalement toujours indiqués par PSA. Une UC peut être un carton, une 
boîte plastique, une caisse métallique, ...

• Dans certains cas, l’emballage sera à la fois l’UC et l’UM. C’est 
typiquement le cas si l’UC est une caisse métallique. Cette caisse 
métallique n’est pas placée sur ou dans une UM. Cet emballage est alors 
dénommé “unité de manutention simplifiée”.
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• Si un emballage n’est utilisé qu’en temps que ”unité de manutention 
simplifiée”, il n’est pas requis d’enregistrer l’emballage sous “UM”.

• Dans le cas de figure où des UC sont placées sur ou dans des UM, 
chacune des UM utilisée doit être enregistrée sous “UM”.

• Si l’UM a été spécifiée par PSA, vous devez enregistrée l’UM en 
utilisant le code utilisé par PSA. Par exemple, F0000 est une palette.

• Si vous choisissez vous-même l’UM, créez l’UM en choisissant le 
code connu pour cette UM.

• Voir instructions aux pages suivantes.



Sélectionnez
UnitUnit éés de Conditionnement (UC)s de Conditionnement (UC).



Sélectionnez 
Ajouter une UMAjouter une UM.



Remplissez les champs 
obligatoires ( *). 

F0000

Sélectionnez Sauvegarder, Sauvegarder, 
puis Fermer Fermer ou NouveauNouveau.
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Étape 5 Configurer les unités de 
conditionnement

• Les UC peuvent être enregistrées de façon similaire aux UM. Les 
ordres reçus de PSA (DELJITS) vont cependant initier 
automatiquement la création des UC. Vous n’avez donc pas 
besoin de créer les UC vous même.

• Les informations relatives à l’UC (tel le poids) doivent cependant 
être ajoutées. La procédure est expliquée dans le manuel “A5-
FR_ASNTestManual”.
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Étape 6 Configurer les taxes

• Dans ce chapitre, nous allons entrer les informations concernant les 
taxes. Sélectionner d’abord le pays. Le pays à choisir est indiqué à la 
page 37. Si vous n’êtes pas sûr à propos de la taxe à choisir, veuillez 
contacter :

• Peggy.Jouanne@mpsa.com ou Pascal.Torchin@mpsa.com

• Voir instructions aux pages suivantes.



Sélectionnez TaxesTaxes.



Sélectionnez la taxe 
appropriée.

Si vous facturez de France, choisissez TVA FranTVA Fran ççaiseaise.

Si vous facturez du Royaume-Uni, choisissez TVA Grande BretagneTVA Grande Bretagne.

Si vous facturez d’Espagne, choisissez TVA EspagneTVA Espagne.

Si vous facturez d’un autre pays, choisissez TVA FranTVA Fran ççaiseaise.




